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REPUBUKA HRVATSKA
osNovNA Sxou .tvAN KozARAc,

NIJEMCI

POSLOVN IK
O RADU KOLEGIJALNIH TIJELA

OSNOVNE SKOLE

I.
v

4\/qzmc4 hotopol zoot.



Na temerju dranka 49. Statuta osnovne skore ,,rvan 
Kozarac,,Nijemci (u daliemtekstu:Skola) Skolski 

"db;;;;ilil oa.zunol ;;.i;;;;t godine donio jL

POSLO\/NIK
o radu kotegijalnih tijela

I.OPCE ODREDBE 
:

:;::l#H:ij;)T:.:[legr;arnih ,u.,, ,.ofilllloo.u, uditerjskog vi.ieca, razrednogvijeca

o pnprorhanje sjednica

i radnih materiiala
nova
osoba
osnrvaca o radu tljela
rad i odludivanje na sjednicama kolegijalnih

Odredbe Poslovnika o radu
dlanove te na dru.qe osobe
tijela.

itanak 2.

[:l:r::tllltijela (u daljem tekstu: poslovnik) primjenjuju se naKoJe su nazodne na sjednicama i sudjeluju u *d; k;j;Uurrog

I

Clanak 3.

ff#n"?i'#5:j"::1,: -,?n:lga 
poslovnika brine se predsjednik koregijarnog tijera ili

II. SJEDNICE KOLEGIJALNO G TIJELA

l.Sazivanje i pripremanje sjed nica

ak 4.

nazocne i druge osobe ako su pozvane, uzili kada to pravo osobama pripada po zakonu
Predstat'ttici sredsta'a javnog priopcavanja mogu biti nazocni na sjednicar'a trlera ako supoz'ani nr sjednicu ili na vlastiii z'ahtjev,a uz odobrenje predsjednika kolegrjalnog tr.yera.

ilanali 5.
Jedan pri'rjerak pozi'a kojirn se sazi'a sjednica sta'rja se na ograsnu plocu Skore.

- 
k6.
raspravlja o pitanlinta ili poclatcinta koyi
zakonu ili opccm aktu Skole, sjednlce se



Sjednice kotegiiatnih tijeta odrtavaju se ,.!ffXfJ;r,

Sj ed n i c e k o I e g i i a I n i h ti j et a o d rLavaj u s e, ;i 301 3rl 
ts.o",.

ilanak 9. ,

e i obavlja druge
ravnatelj ili d4uge

a yiinkovito i ekonomidno, a
a Skole.

icu nije dovoljno struino ili
e uvrstiti za sjednicu.

Materijale na sjednici obrazlaLe osoba
odnosi.

Clanak 10.
koja je materijal pripremila ili na koju se materiial

elanak 13.

Prij ectl og dnevn o g reda sj ed n i c. ru, tuur 
I u f; fiilJ,,l kor egij ar nog tij er a.Kod pred I agunl u In.u""! r.d. ;;Jri.,ini t .i. duzan voditi 

-rai 
una:o da se u dne'ni red uvrste preimeti 

" 
t":i,nl:. ilil ovraiteno raspravrjati i odrucivatio da dnevni red ne bude preopseZan

o da predmeti o kojimu tt' ,. raspravljati i odludivati na sjednici, budu obradeni,potkrijepljeni dokazim a i obrazlo1eni tJko au * eiunovi mogu upoznati s predmetom io nJemu raspraviti i odluciti na istoj sjednici.

lt :9n i. 
u saziv apredsj edni k ko I egij a I n o, f:'il: 

u t t'
Prijedlog za sazivanie sjednice "#. J.ii svaki dran tijera.Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako ro trazi lii itanova trjera ili ravnateri.

Poziv na sjednicu dostavlja se:
o dlanovima
o ravnatelju

aJu na sjednicu.
i ili kao obavijest na oglasnoj

pisani poziv zasjednicu obvezno sadrzi: 
e lanak l4'

o irne i prezime osobe ko.1a se poz.tvana s.;ednicuo prijedlog dnevnog reda
o naznaku o izvjestiteljima po.ledinih predm eta izpredlozenog dnevnog redao mjesto i vrijeme odrZavmjas.lednice
o porprs predsjednika.



2.Tijek sjednice

Sjednici 0..1'/.:jiL: 
lredsjednik,r.,f'"l"T,tilr.predsjednika ili drugi ovlasteni etan 1u arul,n ,.r.Ji;tJ&"Hf:fir.sprrJedenosti zamjenik

pravo odludiva
os tar i ;#1,,#'fj;;::,,H;1,:t' *itn if ;, *

lpredsjedav atelja, ali beip..* ,ii'r'utld elovati u', raspravr uz prerhodnu sugrasnost

Prrje pode t s^,^,- .. itanak 17.

3r.i."r ia. dsjedavatelj ptou.l"tuuu je li sjednici nazodna potrebna veiinaPredsjedava -,
Ako je na 

d1ru.'j. ;lT:;1i#:f"J1i,??'.11T'l;avkom r ovoga dranka,
siednice predsjedavatelj poziva dlan

prihvacanju-pi.nir.uc,rlHil;ly,::,##."'ffi 
,;IJ;ffi 

iffi::T'#i?'?:#f; ffil-;

i{l!i::{i,T{ #!tf ffi"i,i;#**;.*s, ovn i ka d, an ovi mogu dat i u pisan omAko zapisnik nije o"r,."r;.. 
"rl;":'J ". r;.an,.u,i",r;; na sjednici daju primjedbe usme,o.

:"+il:ii:tJ,,:ll'; jj;.".,# dranovi ,iif*tL..,;u prijedroga dne'nog reda, koii jeSvaki dlan ima 
lru;*:*:i'J1lr" dnevnog reda predroziti da se o pojedinoj tocki
izvjestitelj. nrye odgovarajuce pripremlje"" iri"rLo na slednici nije
ednice proglaSava utvrcieni dnevnr red.r red ne moZe se tijekom sj.Oni.e ,n,r."]rri

Nakon ufurdenog dnevn.,., rerlo ^-^r^-- 
tlanak 20.

.;;, ..j;;ffi1tJ":il:tJ."'.H"0 flffffi ::'J.uu 
u i od r ud i vanj e o pred m et r m a d n e vn o g

Kada su drano'"rma dosravrjeni rr,.r*,|?Jri.3i;., na tgmerJu ko_1ih se donosr odredena:lil[::[tr]J[X[iri?ll]'i;u,' i*"; samo kratko iznrJeti sadriajmarerijara iri predrozene

Na s'lednici nitko ne m.oze govoriti dok 
T :"""t]i.11c od predsjedavaterja sjednrce

**"#illitlitTJJJ,1ljff"fff:n';l#j":"'" ijedu k;r,;,;,. pnjaviri
reoa ako on to zaftrti ili ako je to poir.dno zbog dopun ll^ldttu:noj toeki dnevnog

snJ enJa pojedinog predmeta.



e 
ll,laspra vi. moLe:'?#lt;reametu 

govoriti visevatelja. vrutulr€ru govoriti vise puta, ari samo uz
egrjalno tijelo moZe odluditi
m Predmetu. da se uskrati rijed

osobe koje su se pn _udionik ima tek nakon Sto z_^c. 
..rs rvA u4KUn sto zavrSe s izlaganjem

**:X'in'Xnffii.f:{ o,ou" 
";.e, orcJS:::i: ,*navati se p dmeta rasprave prema

u raspravi u svom
treba upozoriti da se o kojem se raspravlja,

'JJ:J 
;::o?""j'' 

Pr;dsj titi darje sudjerovanje u

ii!i:!: Jdi:l':li duian je govoriti ff'?X- i];,," i iznositi p edroge za rjeiavanje

tt*f'rffi'.H3f,;:Hillr1]e struiti se da sudionika u raspravi nitko ne smera za vrijeme

Kolegijalno tijelo na r k26.
pojedinom p.'Jr.ru ili drugog dlana moze odluditi da se rasprava opribave dodatni podat t ponovno proudi ili dopuni, odnosno da se

fit:r."r#:1;:[3::'il3:;,',,"S,T1':!liift'a ko,3 pre!;tlvrjaju pos,ovnu ,idrugu
oa su.iir el""""ialni duvati kuo tuinulove 

tijela da se ti podaici if i isp.a,"eiru,rulu tajnom i

todki dnev"", ..0!'?;;j 3i; dok prijavrjeni sudioni' u raspravi ne
otvrdi da viSe
spravu. 

nema prijavljenih sudionika u raspravr o odredenom

elja ili dru-eog drana koregijarno tijero moze odruditi da se rasprava o
dovorjno razmotren' 

",;J',ilijfl:f fffi:,]:r];i 
r;ilt""; ;;b,'"";;;,'loo ;" p;.;;.;

3.Odri.avanje reda i stegovne mjere

l;*?."":i;"i::,iJii;yilJi:T:.i1lr,:i,'.iirl,l" se ne pridr2aa reda ne pos,uje
o opolnena 

r"vsu rs lzrecl ove stegovne mjere:

o oduzimanle rijedi
o uclaljavanje sa sjednice.

3iln ;:";:.:ffi J ;iH. ;::ri *:ir ; r* .##tm J:: 
iz, a ganj em na sj ed n i c i po s, u pa



)"

(

Opomenu iznte predsjedavate,lj sjednice. 
_

e se ,*f#T,1il'u",
posrounika';il,J:j:Jl?lT"f 

;T,,T,,"il;liTJlTi,,ll
e predsj edavatelj sjednice.

, 
n?. 

rytiupa prema nalogu
rleci ili koja na a*gi nudin
u pitanje daljnle oOrzuuunl"

a pnjedlog predsjedav ale)1,a,-rznie kolegrjalno trjelo.udarjavanja sa sleanice , duinale oamah napustiti prostor u
se samo na sjednicu na kojo.lje ova mJera izredena.

4.odlaganje i prekid sjednice 
elanak 33.

;ijffi: 
ce se kada nastupe okolnosti koje onemoguiuju

prt';e zapodinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nrje nazbdan

sjednice.

ilanak 34.Sjednica se prekida:
o klda se tijekom. sjednice broj nazocnih dlanov a ..

odrZavanje sjednice

avatelj nije u mogucnosti

ke ili isprave.

ema razroga za prekid sjednice, 
'n moze predroZiti da se

Odluku o nastavku sjednice donosi kolegijalno tijelo.

Kada je sjednica odloZena ili prekinuta,

J::ffii:-:t 
rLavanja sjedn ice' a ostare

Clanak 35.
predsj edavatelj 

.izv-y 
esi uj e nazocne dranove o novomclanove u skladu s dlankom 13. stavkom 2, ovoqa

5.Odludivanje na sjednici

ilanak 36.
edinol todki dnevnog reda u skradu s crankom 2g. ovogarstupa odlucivaniu
i odlui'

otu erunolilll,J"t"ono 
jc da na sjednici bucle nazotna

oblikuje odluku iri zakljudak koji se treba donijeti u svezi sa.



;#fjl,i#ffi aJl':T,,""-,.il"il,.'Jt"",;:*r,;::**;:r,:":,il,jlij:H,"#.ff:,,:

da se dizanjem ruke izja'njavaju za iri protiv prjedroga odruke
da na grasadkom risticu zaokru2e redni bro; ispred osobe iri

trjelo od 
- 

nak 38' 
I

statutom ecrnom glasova nazoinih dlan
asovanja 

^:- r ' 
e--'-v 's rrqztlulrlll clanova' osim kada je

ff:',f" rya predsjeot"",t#o;:to?ice 
objavrjuje je ri odredeni prijedrog

[:i'iTli: l;[:?f,,x"1j'Xf:hHf,,.,,1,:Ti#:1ij,: 
f::,",ko 

je izvrsi,e,j, u

ili,I?Hl: Jff 'I.Jfi igi: f :k,,t#,f1i#],'; o u, u" n i d n e vn, m re d o m ra s p ra v rj e n i i o

III.PRAVA I DUZNOSTI dTAXOVA

ilan kolegijalnog tijela imao sudjelovati na siedni
vati
djelulu u radu na srednici
odlucuje na sjednicama

alno tijelo
e takvu odluku.

$:ti"j::#*l-.tff:ilT:J,jil;TJ"va i du'nosti utvrdene odredbama zakona, opcih akata

Clanu kolegijalnog trjeta obvezno ,. aorffi 
ak 42.

o pozlv na sjednicu
o rnaterijal ko.ji se priprema za siednicuo zapisnik s prethodne sjednice.

:iiJ;HrXi*-:l",lffg tijela moraju biti dostupni svi materr.lari koli se odnose na raspravu ,

iiil5:'ffi'# Tf,,,:,"1 i,i,xT Jj ;;i*,;{u,:#k'r*i obav est i i na uv i d m aterij a, e.



CIan kolegrjalnog tijela duzA

O radu sjednice kolegiial
Zapisnik vodi clan tr'iela
to radna obveza.

Clanak 49.
pred nice na. koju se zapisnik odnosi te zapisnidar.zapi se-predsjeiniku i dlanovima, jedan primjerak
se q ni Stole.

itanak 49.
viSe listova, na svakom listu mora biti potpis predsjedavateljaIist (stranica) mora biti oznaden rednim brojem.

koje dozna u oUavryanl" a"o,p.ti el"-".
Yt" l1:rrati postovnu tajnu i druge povjerljive podatke o Skolidnbsti dlana.

ffi.*l"i[:,Xjr'"*;[;;ffi'"i o\osa cranka, odg voran je Srori prema opcimpropisima obveznog prava.

('tanaI ls.Za vrijeme dok obavlll 
-futi::t 

ilana koleguillnog tijela, dlan ne smije korisiti ni isticaripodatke o svom dransfvu nu nfe in koiim bi ostvatrio neke inierese iri povrastice.

IV"ZAPISNTK T AKTT SA SJEDNICE 
(

Clanak 44.

ilanak 46.
nog t{.1ela vodi se zapisnik.
ko,eqa na sjednici odredi predsjedavatelj ili radnik Skole kolemu je

tlanak 47.

fi5ffif illr:?t"ttie 
isprave [<ojom se porvrd'je rad i oblik rada kolegijalnog tijela.

sjednice, ime i prezime predsjedavatelja, broj
a sjednici

voj izostanak
I

an broj dlanova za pravova[ano odludivanje

lnta se raspravljalo te irnena osoba koje su
va izlaganja

oztma odnosno todliama clnevnog reda
o on zatraLi da se to unese u zapisnik
e

nika
idara.

ffff:tll;t 
sastavlja na sledniQi tijela, a distopis zapisnika se izraduje u potrebnom broju

' 
ksO.

teno 1e po s tim da
se mo2e u ova ili nadsjedavate nidar.



Nrje dopuSteno zapisnik un

Oblikovanje odluka i zakli
s1'ednici objavljuju se u obji
Jxracenr zapisnik koii se oc
O objavljivanj u skraienog

.suut o.J rJdniku ili udeniku
u zapisnik'sa sjednice kolegij
Posto.yanje pra\/nog interesa
Iwodi, pnjqrisi i,^1u:ot, pru?rsr i preslike
rKole samoSa njihov pisani

Tekst opieg ili pojedinadn
predsj edavatelj te sj ednice.

\/.PRIJELAZNE I ZAVRSN

Odredbe ovoga poslovnika
rmenuje kolegijalno tijelo.

Ovaj poslovnik stupa na snasu

ltuganjem na snagu ovoga posl
Skolskog odbora i""i;eeaioira i

Ovaj poslovnik objavljen je na o

Clanak 51.
a 

_u 
zapisnik vr5i predsje d.avatelj sjednirce. Odluke donesene naskraienog zapisnika.

;l"Tl,'i113: :i:::i:ll: l: objav rj uj e se na ogr as noj p I oc isnika brinu se predsjednit t,1.fu ! ,r"'"^*li.

Clanak 52. ,

lnog tijela
i ima pravni interes, mora se na niJ
rnofiialo | (',nlJgov zahtjcv omocuciti uvid

J en1 uJe predsjednik tije la
pisnika mogu se davati ovlaStcnrm tr-.yelima i osobama izvan

donijelo kolegijalno tijelo, potpisuje

htlev.

itanak 53.
akta koji je na sjednici

ODREDBtr

Clanak 54.
odgovaraju6i nadin primjenjivat ce se i na radna tijela koia

Clanak 55.
nom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole

Clanak 56.
)vrute.prest aje v aZiti poslovnik o radu
Skole iz l996.godine.

lasnoj plodi Skole dana 3l.l0.200l.godine.

LSKOG ODBORA

:v KoLl.


