
REPUBLIKA HRVATSKA
oSNoVNA Srou,,IVAN KozARAc.,
NIJEMCI, Znnska g

PRAVILNIK O ORGANIZAC
S ISTE MATI ZACIJI RAD N I H

Nijemci, sijedanj 2029.

IRADA I

ESTA



Na temelju odredbi Zakona
(,Narodne novine" broj g7l( novnoj isrednioi Skoli
aiena, gaTrg,-aiizo, 151t22 

,11' 
16/12, gqhs. tt,tz,

administratiuno -tinlJ1f i b, lokrugu. rada tajnika te
(',Narodne nouinr,, broj ao 47 obavljaju u osnovnoj Skofi
Nijemci, Skotsti odborbrnovne skole.,,tva.n Kozarac,,,rijhjf#:i."#i?:::l;il;',odrZanoj dana 12. sijednja 202i.-goOin" donosi

PRAVILNIK O ORGANIZACIJI RADA I SISTEMATIZACIJI RADNIH
MJESTA

OPCE ODREDBE

" anak 1.
stematizaciji radnih mjesta ureduje se
Skoli ,,lvan Kozarac,', Nijemci i

- 
nak 2.

ive radnih mjesta, uvjete za obavljanje
mjesta, kratak opis poslova svakog 

'
adnom mjestu.

elanak 3.
lzrazi u ovom Pravilniku navedeni u muskom rodu neutralni su glede rodnepripadnosti i odnose se na osobe oba spola

ORGANIZACIJA RADA

" 
nak 4.
kole te ukupnosti poslova odgojno
snovnoj Skoli ,,lvan 

Kozarac,' , Nijemci

1 .stru6no-pedagoSka
2. adm inistrativno-teh n idka

" ak5.
odgojno obrazovni poslovi u svezi s

posrednog odgojno obrazovnog rada s
i interesima udenika te promicinje
no pedago5ki poslovi u skladu sj

im planom iprogramom rada Skole i



lanak 6.

S I STEMAT IZACI JA RADN I H MJ ESTA

ffill mjesta u osnovnoj skoti "tvan f:2:?:"!',Nry-emci orsanizirana su na srjede6i

POSLOVI RUKOVODENJA SXOIOIVI

1. NAZIV RADNOG MJESTA: ravnatetj

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skori
VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto t. vrste

BROJ tzvRsITELJA: 1 (jedan)

ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

1. NAZIV RADNOG MJESTA: ucitelj razredne nastave

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obr.azova'uu u osnovnoj i srednjoj skori tePravilniku o strudnoj splgmii-pLoagosko psiholostor obrazovanju ucitelja i stru6nihsuradnika u osnovnom Skolstvu

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta t. i il. vrste

BROJ IZVRSITELJA: S puno radno vrijeme



2.NAZlv RADN}G MJESTA: u1itetj saujetnik razrednenasfaye
UVJETT: ppravilnikL vanlu u osno

suradnika Psiholoskom sfuuinih

VRSIA RADNOG MJESTA: radna mjesta t. vrste

BROJ IZVRSITELJA: 1 puno radno vrfieme

3. NAZIV RADNOG MJESTA: u.itelj predmetne nastave
UVJETI: prema zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj isrednjoj skori tePravilniku o strudnoj snlgmilpedagosko psihotosLor obrazovanju uditelja i stru6nihsuradnika u osnovnom Skolstvu

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. i ll. vrste

BROJ IZVRSITELJA:

e

me
rijeme
rijeme

radno vrijeme
ijeme
me
o radno vrijeme



4'NAZTV RADNOG MJESTA: u.iterj mentor hrvatskog jezika

UVJETI: or"r?,::I:11 
?_o9go;u,i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoti te

:Jilill: ; :ff|;i; g-nil;asosko p.i fr o ros'rom o b razova njii eit"ry" i stru dn i h

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. vrste

BROJ TZVRSTTELJA: 1 puno radno vrijeme
1 nepuno radno vrijeme

5.NAZ|V MDNOG MJESTA: uiitetj savjetnik fizike

UVJETI: prema zakonu o odgoju iobrazovanju u osnovnoj isrednjoj skori tePravilniku o strudnoj sp..remilpeoagosto psinorosr.or obrazovanju ucitelja i strudnihsuradnika u osnovnom Skolstvu

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta L vrste

BROJ IZVRSITELJA: 1 nepuno radno vrijeme

6.NAZlv RADNOG MJESTA: uditerj izvrsni savjetnik prirode i biorogije
UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obr,azovanju u osnovnoj i srednjoj skoritePravilniku o strudnoj splgmilpedagosko psiholoskom obrazovanju uditetja i strudnihsuradnika u osnovnom Skolstvu

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. vrste

BROJ IZVRSITELJA: 1 nepuno radno vrijeme



6. NAZIV RADNOG MJESTA: strudni suradnik pedagog
UVJETI: pr"^?,!:!?11 o__o9goju,i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoti te
lJLj ill: ; :||:ffffi g_nil;oas osd psi ri orosio, oo,,a.oua n;,, L eit" I " 

i strudn i h

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. vrste

nicima, obavljanje strudno
struke te obavljanje
zovnog rada ili drugih

BROJ IZVRSITELJA: 1 puno radno vrijeme

7' NAZI' RADN.G MJESTA: stru.ni suradnik knjiinidar
UVJETI: prema zakonu o odgoju iobrazovanju u osnovnoj isrednjoj skori tePravilniku o strudnoj sq.rgmilpeoagosko psiholosr,or obrazovanju ucitelja i strudnihsuradnika u osnovnom Skolstvu

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. vrste

ovni rad s udenicima, obavljanje strucno
sa zahtjevima struke te

eposrednog odgojno obrazovnog rada ili

uz rad Skolske knjiZnice.

BROJ IZVRSITELJA: 1 nepuno radno vrijeme



7 ' NAZIV RADNoG MJESTA: strudni suradnik edukacijski-rehabifitator
UVJETI; ,,u^:,1:!?i: 

? ggg.ju ,i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te
:Jnjill: : :gffl;#rjf#Jii"dasosko p'irionsr,om obrazovrnj,'ueit"rja i strudnih

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. vrste

oPls PosLovA: neposredni odgojno obrazovni rad s udenicima, obavrjanje strudnorazvojnih i drugih strudnih posrova u skradu ,. ,"1,t;"uima struke te
;l"i]t?:-ostalih 

poslova 'to;i 
pioizra. i. i,"po.[o;"n 

"Jg";;"-;azovnos rada iri
Planira iprogramira rad, priprema se.iobavrja posrove neposrednome odgojno_obrazovnom radu.s ucenicima, savjetuje ip"r"I" , ra u uditerjima istrudnimsuradnicima te ostalim zaposlenicima Stof"; ,;;;'posebnim potrebama, pomaZe ucitefjima u i;;;i;nastavnih sredstava, suraduje, savjeiuje i pomaZe' 

djerotvornost odgojno-obrazovnog rada, strudno se

lllXTi;lil,=?leiJi:,,,;:!,?IXT'AXff ff T;J,f;u''

5j:i:fi[l,';n:?"lu,;" 
drugeil:ffi'""J'"",f#i""rln',ill;"#':;i;i:-:r,i"=i*""

BROJ IZVRSITELJA: 1 nepuno radno vrijeme

ADMINISTRATIVNO TCNruIEXI I POMOCNI POSLOVI

1. NAZIV RADNOG MJESTA: tajnik Skotske ustanove
UVJETI:

a) zavrsen sveuciliSni diplomski studij pravne struke ili specijalistidki diplomskistrudni studij javne uprave,
b) zavrsen preddiplomski strudni studij upravne stru e, ako se na natje6aj ne javiosoba iz tocke a) ovoga stavka.

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto l. ili ll. vrste

poslovi, kadrovski poslovi, opci i administrativno
ipremi sjednica i vodenje dokumentacrje
o radnom vremenu administrativno _tehnidkih i

ra d a s k o re te o sta r i po:! ", p,j J,l:i? il :JJ ["Jl j; f ffiiJ;,.3 ; ffjl:',5j fl?: Tjd# "administrativno -tehnidkim i pomocnir portouim"-kJj; se obavljaju u osnovnoj Skoli

BROJ IZVRSITELJA: 1 (puno radno vrijeme)

2. NAZIV RADNOG MJESTA: voditerj radunovodstva skorske ustanove
UVJETI: zavrsen diplomski sveu6ili5ni studij ekonomije odnosno poslry-ediplomskispecijalisticki studij ekonomije odnosno pred'diplomskisvet dilisni studij ekonomije



odnosno strudni studij ekonomije, odnosno visa ili visoka.strudna sprema ekonomske
;H:il,|!ffiijfiftilil1il fiopisima isodi;'i,n, radnos isluiu" na poslovima

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto l. ili ll. vrste

i

ih

godi5njeg popisa i
postova irbr"-pr", 'a vezanih 

1tztai popis te obavljanje ostalih
pomocnim poslovi ja tajnika te administrativno -iennietim i

snovnoj Skoli

BROJ IZVRSITELJA; 1 (puno radno vrijeme)

3.NAZ|V MDNOG MJESTA: domar i to?aE

UVJETI: zavrsena. srednja Skola tehnicke vrste i uvjerenje o osposobljenosti zarukovanje centralnim grijinjem te uvjerenj 
"ptruo'noj 

zdravstvenoj sposobnosti zaobavljanje poslova s pbienhim uvjetima re da

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lll. vrste

oPls PosLovA: rukovodenje i briga o radu kotlovnice, toplinskih stanica idrugihuredaja grijanja, obavljanje popravJka u skoli, ooiz"u"n; e prilaza i ulazau skolu,odrzavanie objekta Skole-i okolisa, poslovi de2urstva te drugi poslovi koji proizlaze izgodi5njeg plana iprograma rada Skole

BROJ IZVRSfTELJA: 1 (puno radno vrijeme)

4.NAZ|V RADNOG MJESTA: domar

UVJETI: zavrsena srednja Skola i uvjerenje o posebnoj zdravstvenoj sposobnostiza obavljanje poslova s posebnim uvjetima rada.

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lll. vrste

oPf s PosLovA: obavljanje popravaka u Skoli, odrzavanje prtlaza i ulazau skolu,odr2avanie objekta Skole i okoliSa, poslovi dezurstva te drugi poslovi koji proizlaze izgodi5njeg plana iprograma rada Skole

BROJ IZVRSITELJA: 1 (nepuno radno vrijeme)

5.NAZ|V RADNOG MJESTA: kuhar

UVJETI: zavrsena srednja ugostiterjska skora - smjer kuhar

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto ilI. vrste



oPls PosLovA: poslovi planiranja, preuzimanja namirnica, priprema i podjela toplihobroka odnosno mlijecnih'obroka za udenike, eiseen;e i odr?avanje kuhinje te ostaliposlovi koji proizfaze iz godisnjeg plana i ptog;r; rada skore i drugih propisa

BROJ IZVRSITELJA: 1 (nepuno radno vrijeme)

6. NAZTV RADNOG MJESTA: spremad

UVJETI: zavr5ena osnovna Skola

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lV. vrste

BROJ IZVRSITELJA: 5 (puno radno vrijeme)
1 (nepuno radno vrijeme)

PRIJELAZNE I ZAVRSruE OONEDBE

elanak 8.ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na ograsnoj ploci osnovne skole,,lvanKozarac", Nijemci.
stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje va2itipravilnik o organizaciji rada isistematizaciji radnih mjeita od 6. lipnja 2O1g g"d,;;
KLASA: 01 1 -02t23-01 tO1
URBROJ: 2196-56-23-1
Nijemci, 12. sijecnj a 2023.

Pravilnik je objavrjen na ograsnoj proci osnovne skore ,,rvan Kozarac,,,Nijemci dana12. sijecnja 2023. godine ie;e isiog dana stupio na snagu.

rca
neaevic, prof.

odbora

5 *1ie$c)

w7


